
 

  

心连心集团化招采管理

平台操作手册 
【供应商操作分册】 

 

此文档主要描述供应商通过招采管理平台参与心连

心采购项目及中标后的订单发货等基本操作流程 
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1.询比报价 

1.1 登录系统 

访问登录地址，根据页面要求输入账号、密码验证点击‘登录’进行

登录。 

 
1.2 查找需要报价的项目 

1.2.1.项目入口 

在桌面待办提醒，我参与的项目列表找到参与的项目。 

 
1.2.2.查询项目 
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点击菜单我参与的项目，在所有参与的项目中根据项目名称或项目编

号进行查询。 

 
1.3进入项目 

点击被邀请的项目信息后的 ‘参与项目’ 

1.3.1查看项目基本信息 

 

1.3.2.填写报价及供货周期 

 
1.3.3提交报价 
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后显示报价次数及当前排名。有 3 次报价机会。 

 

1.3.4.报价调整 

点击‘修改报价’进入报价修改页面，批量报价及供货周期修改。 

 

单独调整 

 
提交修改后的报价。 
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报价 3 次后不在允许修改 

 

1.3.5再次报价 

开标后询比过程中的报价，再报价同样也是 3 次报价机会。操作和第

一轮报价一致。 

1.3.6查看中标结果 

中标状态： 

 

未中标状态： 
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2.项目投标 

2.1登录系统 

 
2.2找到要报名的项目 

点击导航菜单‘我要报名’进入项目列表，会展示需要接受邀请函和

报名的项目；如果项目较多可以根据‘项目名称’或‘项目编号’进

行查询。 
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2.3接受报名邀请函 

 

 

报名，选择联系人、保证金支付账户信息、保证金退款账户信息、勾

选报名分包。
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费用缴纳，根据标段的付款账户、收款账户、缴费码、应缴纳金额进

行银行转账每一条订单进行缴费，柜台办理或网银账号缴费时，缴费

码必须填写至备注项，在线下进行缴费后，点击“查询银行流水”如：

状态更改为已缴费则代表缴纳成功。 

费用缴纳指南及注意事项 

1.请依据保证金订单信息列表（付款账户、收款账户、缴费码、应缴纳金额）进行银行转账

缴纳费用，其中缴纳可以在柜台办理或使用网上银行，但不支持现金业务。 

（谨记）注：请按照每一条订单进行缴费，柜台办理或网银账号的时候，缴费码必须填写至

备注项!!! 

2.进入项目流程中-费用缴纳环节，点击查询银行流水，进行自动绑定操作! 

注：状态为未缴费说明未进行缴费或未进行自动绑定,请进行查询银行流水操作! 

注：状态为已缴费说明已缴费或已上传货款凭证. 
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选择缴费方式，上传支付凭证，提交缴费信息。 

 
2.4下载招标文件 
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2.5上传投标文件，在线报价 

 

上传文件 

 

填写报价 
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2.6再次报价 

再次报价是定标环节采购员需要供应商二次报价时该节点采会启用

与首次报价操作一致，填写报价即可。 

 
2.7查看结果公告 

 

2.8查看结果通知 
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3.订单发货 
3.1进入送货排程 

点击导航菜单栏‘送货排程’进入发货单页面。 

 
3.2新增发货单 

点击‘新增发货单’进入发货物料选择页面。 
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3.3完善物流信息 

 

3.4查看到货状态 

查看发货单信息。运送中未收货 

 

收货确认后。 
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